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浙江省2003年1月高等教育自学考试

档案学概论试题

课程代码：00776

一、填空题(每空1分，共15分)

1.从考古发掘的结果看，我国古代档案最早产生于______朝以前。

2.我国古代以竹片和木板为载体的档案称为“______档案”。

3.国际档案理事会的定义认为，档案就是______文件。

4.档案的一般作用主要表现在______的查考依据、生产建设的参考依据、政治斗争的必要手段、科学研究的可靠资料、宣传教育的生动素材等几个方面。

5.档案的______价值，是档案不同于和优于其他各种资料的最基本的特点。

6.档案整理的任务是将文件由杂乱状态转化为______状态。

7.档案工作的______功能，是指全部业务环节相协调发展而产生的综合作用。

8.档案工作由简单到复杂的发展过程，导致档案工作由______管理发展到科学管理。

9.档案工作的一般属性通常说来有______性、科学性、服务性、政治性、机要性等。

10.档案事业管理的对象是整个______档案事业系统，而不是分工管理档案事业中某项局部工作，因此必须树立宏观的管理思想。

11.档案馆是提供档案信息为______服务的中心。

12.我国档案教育的横向结构，是指档案教育的办学______。

13.档案科学技术研究是通过调查、观察、实验、比较、分析、综合等方法，把档案工作实践中的感性材料加以研究和提炼，上升到______高度的一项创造性工作。

14.______与档案学是关系最为密切的“姐妹学科”，长期来一直被作为档案学的分支学科。

15.中国近代档案学的特点之一，是______、行政界和档案界一起，积极参与档案学研究。

二、单项选择题(在每小题的四个备选答案中，选出一个正确答案，并将正确答案的序号填在题干的括号内。每小题2分，共40分)

1.甲骨档案主要形成于(     )

  A.商代              B.西周

  C.东周              D.秦代

2.据现有的较可靠的材料分析，“档案”一词至少在(     )以前可能已被使用。

  A.宋            B.元

  C.明            D.明末清初

3.按本教材，以下观点中(     )是不正确的。

  A.档案和图书、情报资料都记录了各种信息并被有意识地保存

  B.档案与文物有相似之处，但本质属性不同

  C.档案是人们进行社会实践活动的产物，是纯粹人为的结果

  D.档案是人们处理事务过程中遗留下来的副产品

4.档案的(     )和内向性等特点决定了档案信息知识的系统性和传播功能低于其他信息资料。

  A.政治性            B.原始性

  C.记录性            D.社会性

5.在我国，档案第一价值向第二价值的转化，一般要经过大致为(     )年的过程。

  A.1            B.3

  C.5            D.10—20

6.我国国家档案全宗的实质是档案的所有权以及档案的(     )和管理体制的问题。

  A.服务方向            B.管理原则

  C.指导思想            D.工作方针

7.中华人民共和国国家档案全宗的成分，(     )

  A.包括党、政、军等所有机关和各种组织的档案

  B.包括除军事机关外所有党、政机关和各种组织的档案

  C.包括除人民团体外所有党、政、军机关和各种组织的档案

  D.包括除党的机关和军事机关外所有机关和组织的档案

8.档案所产生的效益，包括社会效益和(     )效益两大类。

  A.政治            B.科研

  C.教育            D.经济

9.检验档案工作效果的主要标准，是看有没有(     )

  A.便于社会各方面对档案的利用

  B.实行了统一领导、分级管理的体制

  C.维护档案的完整和安全

  D.做好各项基础业务工作

10.档案工作现代化基本动因的具体表现之一，是传统的档案管理方式与档案(     )增加及载体形式多样化之间的矛盾。

  A.需求面            B.收藏量

  C.用户              D.种类

11.档案工作现代化的基础条件，可分为社会条件和(     )条件两方面。

  A.工作人员




B.物质

  C.外部





D.内部

12.在档案事业中，(     )是主体。

  A.档案馆               B.档案室

  C.档案事业管理机关     D.档案科学技术研究机构

13.运用经济手段管理档案事务的实质，是贯彻(     )的原则。

  A.市场经济            B.合理效益

  C.按劳分配            D.物质利益

14.档案在档案室存留时间多久，关键要视(     )而定。

  A.档案的整理情况

  B.档案馆库房的状况

  C.档案对本单位所起的现实作用的减退和丧失程度

  D.社会对档案的需求程度

15.我国具有近代意义的第一所档案馆是(     )

  A.南京史料整理处            B.中央文库

  C.中央档案馆                D.故宫博物院文献馆

16.“尊重档案、尊重历史”是档案专业人员应具有的(     )素质之一。

  A.专业             B.政治品德

  C.职业道德         D.知识

17.我国的档案科学技术研究组织中，(     )是专门从事档案科学技术研究工作的机构。

  A.高校档案学教研室           B.中国档案学会

  C.档案科学研究所             D.档案出版社

18.(     )属于理论档案学。

  A.档案事业管理学        B.档案文献编纂学

  C.档案法规学            D.计算机辅助档案管理

19.国民政府时期的“行政效率运动”的主要内容是(     )

  A.机关档案工作             B.文书档案改革

  C.反共军事活动             D.档案学研究

20.《关于加强国家档案工作的决定》和(     )的颁布，标志着我国现代档案学的正式产生。

  A.《文件处置办法》

  B.《1956——1967年哲学社会科学规划纲要(草案)》

  C.《1978——1985年档案学发展规划》

  D.《中华人民共和国档案法》

三、名词解释(每小题4分，共12分)

1.档案科学作用递增律

2.档案事业发展总体规划

3.档案学

四、简答题(每小题7分，共21分)

1.简述文件转化为档案的条件。

2.我国档案工作基本原则中，“维护档案的完整与安全”包含哪些方面的内容？

3.简述档案界国际交往与合作的主要形式。

五、论述题(共12分)

论实现档案工作现代化的基础条件。
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