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浙江省 2017 年 4 月高等教育自学考试

经济应用文写作试题
课程代码:06481

摇 摇 请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。

选择题部分

注意事项:

摇 摇 1. 答题前,考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或钢笔

填写在答题纸规定的位置上。

摇 摇 2. 每小题选出答案后,用 2B 铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。 如需改动,用橡

皮擦干净后,再选涂其他答案标号。 不能答在试题卷上。

一、单项选择题(本大题共 20 小题,每小题 1 分,共 20 分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的,请将其选出并将“答题纸冶的

相应代码涂黑。 错涂、多涂或未涂均无分。

1. 应用文的结构体式和语体风格在长期的使用中所形成的惯用格式即其

A. 针对性 B. 实用性 C. 平实性 D. 程式性

2. 应用文在表达方式上,主要运用叙述、说明和

A. 描写 B. 抒情 C. 议论 D. 反复

3. 现行《党政机关公文处理工作条例》是哪年颁布并实施的?

A. 2000 B. 2008 C. 2012 D. 2015

4. 请求上级机关审核批准或调配资金或物资时,应使用下列哪种公文?

A. 报告 B. 请示 C. 通知 D. 通报

5. 需要了解公文的内容或协助完成工作的机关是

A. 抄发机关 B. 抄报机关 C. 抄送机关 D. 主送机关

6. 公文的成文日期应以什么日期为准?

A. 公文的撰拟日期 B. 公文的审核日期

C. 公文的印制日期 D. 机关首长签发的日期

7. 下列发文字号写法正确的一项是

A. 沪政发也2012页35 号 B. 沪政发也2012页035 号

C. 沪政发(2012)第 35 号 D. 沪政发(2012)35 号
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8. 适用的时间较长,包括的范围广而全,内容表述较为概括的计划称作

A. 方案 B. 纲要 C. 安排 D. 要点

9. 没有标的的合同是

A. 无效合同 B. 违约合同 C. 合同无效 D. 合同失效

10. 公文的密级和保密期限之间,所用的间隔符号是

A. · B. # C. 绎 D. 银

11. 正文里会用到“现将有关事项通知如下冶这一过渡句的是

A. 转发性通知 B. 指示性通知 C. 批转性通知 D. 发布性通知

12. 计划按内容分,有工作计划、学习计划、生产计划和

A. 综合计划 B. 专题计划 C. 个人计划 D. 财务计划

13. 适用于大型的综合性总结的结构方式常用

A. 五段式 B. 阶段式 C. 条款式 D. 贯通式

14. 较为综合及全面地反映制作单位一定时期工作中的各种情况的是

A. 内部通报 B. 会议简报 C. 动态简报 D. 新闻报道

15. 总结的核心是叙述经验和体会。 经验和体会也称基本做法或

A. 问题 B. 教训 C. 措施 D. 打算

16. 标题为《中国 21 世纪可持续发展行动纲要》应属于

A. 公务文书 B. 事务文书 C. 策划文书 D. 传播文书

17. 市场调查报告的客观性特点包括其真实性和

A. 评论性 B. 陈述性 C. 叙议性 D. 公开性

18. 广告可分为广义广告和狭义广告两大类。 狭义广告通常是指

A. 社会广告 B. 公益广告 C. 商业广告 D. 网络广告

19. 经济消息里的副标题如位于正题之后的叫作

A. 子题 B. 肩题 C. 眉题 D. 引题

20. 广告的根本目的是其

A. 创造性 B. 思想性 C. 艺术性 D. 鼓动性

摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇二、多项选择题(本大题共 5 小题,每小题 2 分,共 10 分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的,请将其选出并将“答题纸冶

的相应代码涂黑。 错涂、多涂、少涂或未涂均无分。

21. 文章的要素是指

A. 材料 B. 主旨 C. 语言

D. 结构 E. 观点
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22. 公务文书的特点有

A. 科学性 B. 政治性 C. 规范性

D. 时效性 E. 权威性

23. “主体冶是公文的核心部分,主要包括

A. 公文标题 B. 主送机关 C. 公文正文

D. 公文印章 E. 成文时间

24. 经济诉讼的主要程序有

A. 起诉 B. 受理 C. 一审

D. 二审 E. 执行

25. 学术论文的正文部分包括

A. 引论 B. 本论 C. 结论

D. 标题 E. 关键词

非选择题部分

注意事项:

摇 摇 用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上,不能答在试题卷上。

三、简答题(本大题共 4 小题,每小题 5 分,共 20 分)

26. 计划可分为哪些种类?

27. 简述简报的基本结构。

28. 简述起诉状的含义和特点。

29. 学术论文的写作要求有哪些?

四、论述题(本大题 10 分)

30. 广告文案的写作要求是什么?

五、案例分析题(本大题共 4 小题,每小题 5 分,共 20 分)

阅读下列材料,回答后面的问题。

摇 摇 “企业不用请行政和财务人员,不用租办公室,只要进驻虚拟产业园,就能实现地址托管、

办公托管和财务托管。冶对于这样的“一站式冶线上创业服务,温州连众信息技术服务有限公司

法人代表赵根连连点赞。 日前,为赵根提供服务的温州“你创我帮冶线上创业综合服务平台正

式启动,温州网商虚拟产业园一并挂牌,有望为更多小微企业的创立与成长提供便利。

据悉,温州网商虚拟产业园是依托于互联网的一个企业集群或网商集群,采用“互联网+

虚拟产业园冶的创新模式,旨在为创业型企业提供虚拟办公地址托管,为小微企业提供创业服
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务、项目孵化等综合服务。 目前,“你创我帮冶已开通公司注册、代理记账、知识产权服务、法律

服务、融资服务等 8 个板块、40 余类服务。

“通过‘互联网+虚拟产业园爷,我们希望为小微创业者提供简单、安全、规范的低成本创业

模式。冶温州金点网络科技有限公司总经理王雪峰介绍,线上创业能突破土地、办公、仓储等物

理限制,提供“本地注册、异地办公冶的公司注册,真正实现“不占一寸土地冶。

据了解,在试运行期间,浙江、江苏、福建等地的 200 多家电商、小微企业已入驻虚拟产业

园。

31. 该消息的导语属于什么类型? 请说明。

32. 该消息有背景材料吗? 在哪一段? 请作分析。

33. 这则消息有何特点? 请举例说明哪些方面值得借鉴。

34. 这则消息的标题和消息头缺少,请你拟出最合适的内容。

六、写作题(本大题 20 分)

35. 根据所给材料拟写一份规范的公文。

摇 摇 东南建筑设计院与滨海市建筑公司长期有合作关系。 今年东南设计院新接收了五个大学

毕业生。 因这些大学生缺乏实践,设计院打算送这些大学生去滨海市建筑公司下属的伊伊项目

部先实习三个月,以便积累实际的工作经验,时间初步安排在今年下半年的 9 月 1 号到 11 月

30 号。 现请你代东南建筑设计院拟写一份给滨海市建筑公司的函。
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